確認書확인서
　申請人の査証申請や申請人の旅券の受領を代行するにあたり、以下の事項を確認します。
신청인의 사증신청 및 신청인 여권수령 등을 대행함에 있어 아래 사항을 확인합니다. 
１　在大韓民国日本国大使館領事部職員に対するハラスメント行為及び館内秩序を乱す行為は厳に慎むこと。
 주한일본국대사관 영사부 직원에 대한 괴롭힘 행위 및 관내 질서를 어지럽히는 행위는 엄격히 삼가한다.
２　査証申請書を記入する際は、申請人又は法定代理人に対し記載内容に誤りがないか又は記載漏れがないかを確認し、提出すること。
사증신청서를 기입할 때는 신청인 또는 법정대리인에게 기재 내용에 오류가 있거나 누락된 부분이 없는지 확인 후 제출한다.
３　査証申請書署名欄の署名について、上記2の内容を確認した後、必ず申請人又は法定代理人に署名させること。
사증신청서 서명란의 서명은 상기 2의 내용을 확인한 후 반드시 신청자 본인 또는 법정대리인이 서명하도록 한다.
４　査証申請書に係る書類は、偽変造されたものではないことを確認し、提出すること。 
사증신청서 관련 서류가 위/변조되지 않았는지 확인하고 제출한다.
５　査証代理申請許可証の交付を受けた者が退職するときは、直ちに許可証を返却すること。

사증 대리신청허가증을 발급받은 자가 퇴직할 경우, 즉시 허가증을 반납하도록 한다.
６　査証代理申請許可証を紛失した場合は、同許可証の紛失報告書を作成し、警察署の紛失届を添付して領事部へ提出すること。

사증 대리신청허가증을 분실한 경우, 분실 보고서를 작성하여 경찰서 분실신고서와 함께 영사부에 제출한다.
７　別添「個人情報に関する秘密保持等の義務」を遵守すること。
별첨 ‘개인정보에 관한 비밀유지 등의 의무'를 준수한다.
８　その他在大韓民国日本国大使館の査証業務に関する諸般の指示事項を遵守すること。

기타 주한일본국대사관의 비자 업무에 관한 제반 지시사항을 준수한다.
９　以上の確認事項に違反した場合には、いかなる処分でも甘受すること。
상기 확인사항을 위반할 경우 어떠한 처분도 감수한다.
                                                                                　　年　　月　　日　　　　　　

会社名/회사명_______________________________________(印）

代表者名/대표자명　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 (印）

住民登録番号/주민등록번호_____________________________    __________ 
住所/주소________________________________   ______ _
電話番号/전화번호__________________________________________ 
携帯電話番号/휴대전화번호__________________________________________ 
在大韓民国日本国大使館領事部　貴下
주대한민국일본국대사관
(별첨)
개인정보에 관한 비밀유지 등의 의무
(개인정보에 관한 비밀유지 등의 의무)

　신청자로부터 취득한 개인정보(이하, 해당 개인정보.) 는 본인의 동의 없이 제3자에게 제공하지 않는다. 또한 해당 개인정보는 주대한민국일본국대사관(이하, 당관.)의 비자 신청 대행에만 이용하며, 다른 목적으로는 이용하지 않는다.

(재위탁 제한)

　당관의 승인을 얻은 경우를 제외하고는 비자 대리신청업무의 재위탁을 하지 않는다.

(복제의 제한)

　해당 개인정보를 복제할 필요가 있는 경우에는 필요 최소한의 범위 내에서만 복제한다.

(개인정보 유출 시 조치와 책임)

　해당 개인정보 유출 등의 사안이 발생하거나 그 우려가 있는 경우, 해당 사안의 발생 경위, 내용, 피해 상황 등을 조사하여 즉시 당관에 보고한다. 또한 직원의 고의 또는 과실로 인해 해당 개인정보 유출 등의 사안이 발생한 경우에는 그 책임을 진다.

(관리 및 폐기)

　해당 개인정보는 해당 비자신청 처리기간 동안만 보관하고, 데이터의 지속적인 보관, 축적은 하지 않으며, 불필요하게 된 경우 및 대리신청기관 지정 종료 시에는 지체 없이 폐기하도록 한다. 또한, 보관 기간 중에는 누설, 멸실 또는 훼손의 방지, 그 밖의 보유 정보의 적절한 관리를 위해 필요한 조치를 취한다.

(위반 시 조치)

　위 사항을 위반했을 때, 혹은, 고의 또는 과실로 인해 해당 개인정보 유출 등의 사안이 발생했을 때는 신청 대행의 취급을 일시 정지하거나 등록을 말소하는 것에 동의한다.

